SENA

N

ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION RECURRENTE TECNOACADEMIA 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Popaydan 16 de abril 2024 8:00 pm 10:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Complejo cientifico Centro de Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Fichas de formacidn

Materiales de formacién

Dia del nifio

Estrategia de comunicaciones

vk wnN e

Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar seguimiento a los diferentes procesos de la TA

DESARROLLO DE LA REUNION
Se verifica los asistentes a la reunion y se da inicio al orden del dia

1. Fichas de formacion
La dinamizadora Alexandra cometa la necesidad de apoyar en la creacién de eventos a las
fichas de la Tecnoacademia, e informa que desde la coordinacién de programas especiales
se requiere del apoyo de dos personas para realizar este proceso, se dara usuario y
contrasefia para hacerlo.
Cristina, comenta que se debe apoyar a las personas asignadas ya que hasta el afio pasado
desde el rol de instructores cada facilitador podia crear sus eventos.

2. Materiales de formacién
Alexandra comenta que este afio se asigno un rubro a la TA, que no se habia solicitado, el
cual se va a mover para materiales de formacidn y ya se envi6 la resolucién de solicitud el
traslado de estos recursos.
Camilo comenta que, si es posible poder solicitar la lista de materiales de formacidn que se
tiene de SENNOVA, donde se puede ver los elementos que se pueden pedir en esos
procesos.
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3. Dia del nifio

Laura comenta que el dia del nifio sera el proximo jueves 25 de abril, y se requiere apoyo
por parte de comunicaciones para cubrimiento del evento, asi como también solicita la
siguiente informacion.

Lista de aprendices

Premiacién

Materiales para el evento

Grupos de 6 aprendices

Apoyo alcaldia

Muestras de proyectos TA

1. Estrategia de comunicaciones

El facilitador Camilo Andrade, comenta lo de la estrategia que se espera implementar
para esta vigencia.

Posicionar la marca

Plantillas de la TA

Envié de informacidn por correo electrénico

Cumpleafios de TPy TA

Merchandising — camisetas vasos — infografias — afiches TA para las IE
Videos de la TA, para pantallas del sena

EDT SENNOVA

Feria TA al finalizar el afio

INDAY noviembre

Certificacidon de reconocimiento para las IE

1. Varios
Capacitacion de SST para los aprendices
Reunidn general con TPy TA
Simulacros en ambientes para facilitadores y aprendices
Caja menor de TA, para tener reservas para los cumpleafios
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CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Maria Cristina Chaparro Velasco Tecnoacademia N/A
Jhon Alexander Guerrero Narvaez Tecnoacademia N/A
Camilo Andres Andrade Ojeda Tecnoacademia N/A
Edwyn Fernando Santacruz Valencia Tecnoacademia N/A
Juan Camilo Ortega Erazo Tecnoacademia N/A
Guillermo Alberto Velez Tobar Tecnoacademia N/A
Leadith Alexandra Gutiérrez Vélez Tecnoacademia N/A
Adolfo alfredo Mosquera Lozano Tecnoacademia N/A
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Claudia Alejandra Meneses Jacobo Tecnoacademia N/A
Claudia Sofia Idrobo Cruz Tecnoacademia N/A
Laura Teresa Gomez Tecnoacademia N/A
Marcela Bermudez Daza Tecnoacademia N/A
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